
步驟 作業內容 時間 準備文件

Step1
國家公共服務入口網站（Cổng Dịch vụ công Quốc 

gia）線上送件
x

Step2 線上系統審核-內務局（Sở Nội vụ）審核 10工作天

Step3 取工作證(於所在省分內務局領取工作證正本) x

步驟 作業內容 時間 準備文件

Step0 無犯罪證明+體檢

20工作天

(無犯罪證明需20個工作天是從正式送

件之日起計算，不包含前置文件準備時

間; 體檢則很快,二者同時做)

無犯罪證明文件：

1. 暫住確認 （要公安確認&蓋章）

此項申請需向暫住登記所在地的鄉級公安機關（Công an xã）辦理。例如，ALL 

WELL 公司需至周坡社公安機關（Công an xã Châu 

Pha）進行確認。辦理確認時間約需半天。

2. 01號表格(Mẫu số 01) 

3. 護照&暫住證

Step1
國家公共服務入口網站（Cổng Dịch vụ công Quốc 

gia）線上送件
x

Step2 線上系統審核-內務局（Sở Nội vụ）審核 10工作天

Step3 取工作證(於所在省分內務局領取工作證正本) x

步驟 作業內容 時間 準備文件

Step1
國家公共服務入口網站（Cổng Dịch vụ công Quốc 

gia）線上送件
x

Step2 線上系統審核-內務局（Sở Nội vụ）審核 10工作天

Step3 取工作證(於所在省分內務局領取工作證正本) x

步驟 作業內容 時間 準備文件

Step1
國家公共服務入口網站（Cổng Dịch vụ công Quốc 

gia）線上送件
x

Step2 線上系統審核-內務局（Sở Nội vụ）審核 10工作天

Step3 取工作證(於所在省分內務局領取工作證正本) x

步驟 作業內容 時間 準備文件

Step1
國家公共服務入口網站（Cổng Dịch vụ công Quốc 

gia）線上送件
x

Step2 線上系統審核-內務局（Sở Nội vụ）審核 3工作天

Step3 取工作證(於所在省分內務局領取工作證正本) x

各類情況工作證辦理步驟、時間、準備文件總表

法蘭克的在越觀察室整理，更多越南在地相關資訊請到：https://frankinvn.com/

工作證補發（遺失／損毀／資料變更）

(1) 03號表格（Mẫu số 03）

(2) 2張4×6彩色照片

(3) 原工作證（遺失者免附）

(4) 其他相關證明文件（如護照變更、個人資料變更等）

(1)03號表格(Mẫu số 03) 

(2)12個月內健康檢查證明

(3)舊工作證

(4)2張4*6彩色照片

(5)勞動合同

(6)招募通報 (申請工作證前需提前5個工作天進行招募通報)

(7)招募結果通報

*依照內務局（Sở Nội 

vụ）的規定，即使已有勞動合同，仍需提供「錄用通知」及相關招聘文件。

因為在辦理新申請或延長工作許可證（GPLĐ）之前，公司必須先發布招聘公告

，以向主管機關證明公司已進行越南籍員工招聘，但該職位沒有合適的越南籍

候選人，因此需要繼續聘用外籍員工

**舊工作證到期前 5天內，系統就不接受延期申請，會需要直接新申辦（Cấp 

mới）

(1)03號表格(Mẫu số 03) 

(2)12個月內健康檢查證明

(3)無犯罪證明（Phiếu lý lịch tư pháp số 1）

(4)2張4*6彩色照片

(5)前公司的工作證

(6)前公司的離職證明

(7)新公司的工作合同

(8)招募通報 (申請工作證前需提前5個工作天進行招募通報)

(9)招募結果通報

前公司工作證的職位要與新公司的新職位相同

轉調辦理工作證

新辦理工作證(從其他國家到越南新入職)

(1)03號表格(Mẫu số 03) 

(2)12個月內健康檢查證明

(3)6個月內無犯罪證明 

(4)2張4*6彩色照片

(5)招募通報 (申請工作證前需提前5個工作天進行招募通報）

(6)招募結果通報

(6.1)專家Chuyên gia: 科系不限之大學學歷+2年未來在越職位相關經驗證明

(6.2)技術勞工Lao động kỹ thuật: 

培訓要求(專科/職校或海外公司技術培訓至少1年)+2年未來在越職位相關經驗

證明 或 3年未來在越職位相關經驗證明

(6.3)執行經理Giám đốc điều hành: 營業執照+公司章程+派令 或 

3年該管理該部門領域的經驗

新辦理工作證(已在越南工作且延期一次,須新辦工作證)

(1)03號表格(Mẫu số 03) 

(2)12個月內健康檢查證明

(3)6個月內無犯罪證明（Phiếu lý lịch tư pháp số 1）

(4)2張4*6彩色照片

(5)舊工作證

(6)招募通報 (申請工作證前需提前5個工作天進行招募通報）

(7)招募結果通報

工作證延期（Gia hạn）


